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1. ACESSAR O SISTEMA DE
DOCUMENTO DIGITAL UnB UnB

Autenticagio de Usuario

Entre no sistema pelo endereco
servicos.unb.br|documentodigital].
O site é compativel com dispositivo
movel.

Autentique para iniciar sua sessao

Usuario e senha sio os mesmos do
Matricula Web.

AUTENTICAR

Cadastro de usuario Esqueceu sua senha?

Z.SELECIONAR DOCUMENTO BB UnB Documentos Digitais

TEMPO DE SESSAQ Comprovante de Matricula

Declarag@o Aluno Regular

Clique no menu em
Emitir Documento Digital.

Declarag&o de Grade Horéria

Declaragdo de Monitoria
5 Emitir Documento Digital

Em Segu|da’ selecione uma Declaragéo Periodo de Curso
das opg¢des de documentos o Escolor
disponiveis.

22 Passo - Emitir documento

37 Passo - Documento

n Feedback

© 2018 CPD - Centro de Informatica
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3- ACEITAR o TERMO DE -1 UnB Documentos Digitais
RESPONSABILIDADE

TEMPO DE SESSAQ
. ® A Home QY Emitir Certidio

0:42:40

O aluno devera aceitar o Termo Emitir Documento Digital
de Responsabilidade Civil
para que hablllte a opgéo de BE  Emitir Documento Digital 1% Passo - Declaragdo Aluno Regular

emitir documento.

2° Passo - Emitir documento

Apds o aceite, o botdo de Emitir g S -
ficaré ativo para Clique. :'2;;:islomslns,29?ﬂ304d906digopml

@ emitc

A

2018 CPD - Centro de Informatica 32 Passo - Documente

Brasilia

Caso o pop-up esteja
bloqueado, desbloquear
pop-ups da pdgina para

prosseguir com a emissao.

N1 UnB Documentos Digitais

4.SALVAR O DOCUMENTO
. ® TEMPO DE SESSAOQ

0:58:35

v

O documento gerado pode ser
salvo (no celular ou computador)
e impresso pelo aluno.

W= Emitir Documento Digital

@ Abrir d&wmen(o em nova tela.
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5.RECEBER O DOCUMENTO

Ao receber o documento do aluno, o
érgdo receptor do documento deve
verificar sua veracidade e validade.

Para isso, acesse o sistema
pelo endereco servicos.unb.br|
documentodigital [#]certidaovalidar.

6.VALIDAR O DOCUMENTO

Insira, manualmente ou pelo
QR-Code, o cédigo de validagao
do documento, que estd na parte
inferior direita do documento.

Clique, entdo, em Validar
Documento Digital.

A

Caso o pop-up esteja
bloqueado, desbloquear
pop-ups da pagina para

prosseguir com a validacgao.

SIMPLIFICAUNBY

N7 unB | DPO | DPR

= P UnB Documentos Digita... T

Validar Documento Digital

12 Passo - Dados do documento a ser validado

Codigo de validagdo (Considera letras maiusculas.) *

Escanear codigo da certiddo
9 Validar documento digital

22 Passo - Documento

Declaramos, a pedido e para os devidos fins, que o interessado acima identificado é aluno
regular desta Universidade, conforme registro constante do cadastro discente de 31 de Julho de 2018.

31/07/2018
Data da emissao
Vilido por 15 dias.

MTIWOZEWOTM
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7. CONFERIR RESULTADO ————
DA VALIDACAO

i Codigo valido

Se o documento for valido, o
sistema gera automaticamente a
mensagem Cédigo valido.

BH4 universidade de Brasflia

Caso apareca a mensagem S de G oS R A
Documento invalido, s e
Documento vencido ou
Documento revogado, o 6rgao
receptor do documento deve
recusar o documento.

EM CASO DE DUVIDA

Entre em contato com a SAA

pelo telefone: 3107 0358 ou
e-mail: saa@unb.br
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Diretoria de Processos Organizacionais

Campus Universitario Darcy Ribeiro
Prédio da Reitoria, 1° andar
70910-900 Brasilia, DF

Telefones: 61 3107 0610 [ 0612
E-mail: dpo@unb.br



