
Cronograma:  Ambientação de novos servidores - 03 e 04/07/2017 (segunda e terça-feira)

Local: Auditório Azul da FACE (Contato: Silvana)

Dia: 03/07/2017 (segunda-feira)

HORA ATIVIDADE OU CONTEÚDO INSTRUTOR

09:45
10:15

Boas-vindas

Reitora
Decano do DGP

Diretora da DCADE
Diretor da DPAM

10:15
10:20

Abertura do Curso Coordenadoria de 
Capacitação - Procap

10:20
11:05

Comunicação institucional na Universidade 
e Manual de Redação da FUB

Secretaria de Comunicação - 
Secom

11:05
11:20

Intervalo

11:20
12:00

O ingresso no serviço público: reflexões sobre expectativas da sociedade e da UnB Profª Josivânia Silva Farias - 
FACE

12:00
14:00

Almoço

14:00
14:30

Fluxo de documentos na Universidade de Brasília: Gestão de documentos na UnB Rodrigo de Freitas Nogueira - 
ACE

14:30
16:00

Sistema Eletrônico de Informações - SEI Rodrigo de Freitas Nogueira - 
ACE

16:00
16:15

Intervalo

16:15
17:15

A Universidade de Brasília: Contexto histórico Prof. Fernando Oliveira 
Paulino - FAC

17:15
17:30

Usos e espaços da Universidade e procedimentos iniciais Procap

17:30
18:00

Carreira dos Técnico-Administrativos em Educação Cis

Dia: 04/07/2017 (terça-feira)

HORA ATIVIDADE OU CONTEÚDO INSTRUTOR
09:00
09:45

Administração de pessoal: Folha de pagamento; férias,
benefícios, vantagens, etc.

Fábio Sousa do Vale - DAP

09:45
10:30

Plano de Carreira Peterson Goes Silva - CAC

10:30
10:45

Intervalo

10:45
11:30

Estágio probatório e Avaliação de desempenho Amanda Antunes Duarte - 
COGED

11:30
12:15

Capacitação de servidores da UnB Vinícius Pires - Procap

12:15
14:00

Almoço

14:00
15:00

Qualidade de Vida no Trabalho CASQV

15:00
16:00

Diversidade na UnB Diretora Div

16:00
16:15

Intervalo

16:15
17:15

Ética no serviço público Annita Calmon Mendes

17:15
18:00

Encerramento do curso
e entrega das declarações de participação

Procap


