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ATO DA REITORIA N°1.119/2019

Atualiza a regulamentacao acerca do uso do meio eletronico para a
realizagdo do processo administrativo no ambito da Universidade de
Brasilia.

A REITORA DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o art. 18, incisos Il e XIV, do Regimento Geral da Universidade
de Brasilia, e considerando:

- 0 Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015, que dispde sobre o0 uso
do meio eletrbénico para a realizagdo do processo administrativo;

- o Decreto n. 9.094/2017, de 17 de julho de 2017, que dispde sobre a
simplificagdo do atendimento prestado aos usuarios dos servigos
publicos;

- a Instrucao da Reitoria n. 0003/2016, de 16 de maio de 2016, que
regulamentou o uso do Sistema Eletrénico e Informagdes (SEl) na UnB;

- 0 Ato da Reitoria n. 0020/2017, de 5/1/2017, que criou o programa
"Simplifica UnB";

- 0 Ato da Reitoria n. 0998/2017, de 16/7/2017 (1342729), que instituiu o
Grupo Gestor do Sistema Eletrénico de Informacgdes (GGSEI);

- 0 Ato da Reitoria n. 1113/2017, de 1°/8/2017 (1457567), que instituiu



diretrizes para a simplificagdo do atendimento na UnB;

- a Instrucado da Reitoria n® 0002/2019, de 18/2/2019 (3505224), que
regulamentou a utilizagdo do Médulo de Peticionamento Eletronico do SEl
na UnB; e

- a necessidade de ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da
tecnologia da informagao e da comunicacgao;

RESOLVE:

Art. 1° Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente nos
sistemas oficiais da UnB sao considerados originais para todos os efeitos
legais.

Art. 2° O acesso dos interessados a processos que tramitam no Sistema
Eletrénico de Informacdes (SEI) da UnB deve ocorrer, preferencialmente,
em meio eletronico.

Art. 3° O interessado por processo em tramite na UnB podera enviar
eletronicamente documentos digitais para juntada aos autos do processo,
sendo responsavel pelo teor e pela integridade desses documentos.

8 1° Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terao
valor de cdpia simples.



8§ 2° A apresentagdo do documento original pelo interessado sera
necessaria somente quando a lei expressamente o exigir ou nas hipoteses
previstas nos artigos 5° e 6° deste Ato.

Art. 4° A digitalizacdo de documentos recebidos pelas unidades
administrativas e académicas devera ser acompanhada de conferéncia da
integridade do documento digitalizado, indicando no SEl o tipo de
conferéncia: documento original; cdpia autenticada em cartdrio; cdpia
autenticada administrativamente; ou cdpia simples.

8 1° Os documentos resultantes da digitalizagao de originais serao
considerados coépia autenticada administrativamente.

§ 2° Os documentos resultantes da digitalizagdo de cdpia autenticada
em cartdrio, de cdpia autenticada administrativamente, ou de cépia
simples, terdo valor de cdpia simples.

§ 3° Caso o documento nao tenha sido juntado eletronicamente ao
processo, as unidades administrativas e académicas da UnB, se
possuirem condi¢cdes técnicas e operacionais, poderdo proceder a
digitalizagdo do documento apresentado, na presenca do interessado, e
devolvé-lo imediatamente ao interessado.

8§ 4° Na hipdtese de ser impossivel ou inviavel a digitalizagdo do
documento recebido, em razao do tipo ou das dimensdes do documento
(exclusivamente nos casos de midias e volumes expressivos de
documentos), este ficara sob guarda da administragcéo e sera admitido o
tramite do processo de forma hibrida, apds concordancia do responsavel
pelo centro de custo recebedor do documento.



8 5° Documento em papel recebido de outras instituicdes por via
aérea devera ser digitalizado e inserido no SEI. Apds esse procedimento,
as unidades deverdo realizar a destinagao do documento, que envolvera
descarte ou arquivamento, de acordo com as orientagdes do Arquivo
Central (ACE) da UnB.

Art. 5° Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante
alegagcao motivada e fundamentada de adulteragao, devera ser instaurada
diligéncia para a verificagdao do documento objeto de controvérsia.

Art. 6° A administragao podera exigir, a seu critério, até que decaia o seu
direito de rever os atos praticados no processo, a exibi¢do do original de
documento digitalizado na Universidade ou enviado eletronicamente pelo
interessado.

Art. 7° As areas administrativas e académicas, o Centro de Informatica e
o Grupo Gestor do Sistema Eletrénico de Informagdes (GGSEI) devem
priorizar a elaboracao e a utilizagao de formularios eletrénicos no SEI, em
detrimento de formularios em papel assinados e digitalizados
posteriormente.

Art. 8° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo e revoga as
disposi¢cdes em contrario, em particular aquelas constantes da Instrucao
da Reitoria 03/2016 que contrariem este Ato, o Ato da Reitoria n.
0998/2017 ou a Instrugao da Reitoria n°® 0002/2019.
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